RACCOURCIS INDESIGN CC 2026

FICHIER

Nouveau > Document ... Ctrl+ N
Ouvrir .. . .. Ctrl+O
Parcourir dans Bndge CAlt+Ctrl+ O
Fermer CtrI+W
Enregistrer ... Crl+ S
Enregistrersous ... Ctrl+d+ S
Enregistrer une copie ... Ctrl+Alt+ S
Importer.. .. Ctrl+D
Exporter.. [ . Ctrl+ E
Format de document. . Alt+Ctrl+ P
Ajuster la mise en page... o Al0eP
Informations ... Alt+2+Ctrl+ |
Assemblage .. . Alt+r+Ctrl+ P
Imprimer ... e, CEE P
DITION
Annuler .. .Ctrl+Z
Rétablir . . L DaCtrZ
Couper/C0p|er/C0||er Ctrl+ X/Ctrl+ C/Ctrl+V
Collersans miseenforme  ©r+Ctrle V
Collerdedans ..o Alt+Ctrl+ V
Collersurplace ..o Alt+ 2 +Ctrl+ V
Dupliquer .o Alt+ 2 +Crl+ D
Exécuteretrépéter. ... Alt+Ctrl+ U
Tout sélectionner ..o Clrl+ A
Tout désélectionner .o A2+Ctrl+ A
Modifier en mode éditeur ... Ctrl+Y
Application rapide ... Ctrl+ Entrée
Rechercher-remplacer.. ... Ctrl+ F
Suvant . CHIIHAIL F
Préférences ... Crl+ K

PAGE

Ajouter une page ... 2+ Ctrl+ P
Premiere page ... {++Ctrl+ Numpad 9
Page précédente ... {*+ Numpad 9
Page suivante ... ©++Numpad3

Derniere page ...

4++Ctrl+ Numpad 9

Planche suivante ... Alt+ Numpad 3
Planche précédente ... Alt+ Numpad 9
Atteindre la page.. .o Crl+ J
H241=

Tabulations ... +CIHT
Glyphes ... LAl + FT
Vectonser . +Ctrl+ O

Masquer les caracteres masques Alt+Ctrl+ |
INSERER UN CARACTERE SPECIAI_
Numéro de page active ... Alt+{>+Ctrl+ N

Tiret conditionnel ..o ¥+ Crl+-
Trait d'union insécable ... Alt+Ctrl+-
Tabulation de retrait a droite ... 24
PARAGRAPHE

Aligneradroite ... +Ctrl+ R
Aligner a gauche e D CEPIH L
Centrer .. .. {+Ctrl+ C
Justifier .. A+ Ctrl+
Césure auto acnvee/desacnvee AIt+ﬁ+Ctr|+ H
CARACTERE

Appliquergras ... ©¥+Ctrl+ B
Appliquer italique o 2+ Crl+ |
Appliquernormal o D2+ CrI+ Y
Augmenter / Diminuer le corps ........... £++Ctrl+; ou,

INSERER UN CARACTERE DE SAUT

Sautde colonne .........Pavé Num+Entrée
Sautdebloc........ {*+Pavé Num+Entrée
Sautdepage ... Ctrl+Pavé Num+Entrée

Sautdeligneforcé . r+EnNtrée

OBJET

Transformation > Déplacement.. ... ¢ +Ctrl+ M
DISPOSITION

Arriere-plan o DR+CrlH)
Enarriere ... CHrle)
Enavant ... . Ctrl+U
Premierplan................. 0aCtrl+ U
Associer/Dissocier.. CtrI+G/ﬁ+CtrI+G

Verrouiller . . Ctrl+ L
Tout déverrouiller sur la planche AltCtrl+ L
Masquer ... . . Ctrl+”
Tout afficher sur la planche . Alt+Ctrl+"
Options de bloc de textew, ... Ctrl+ B
AJUSTEMENT

Remplir le bloc proportionnellement . Alt+{*+Ctrl+ C
Ajuster le contenu proport.. ... Alt+{r+Ctrl+ E

Ajustement au contend ... Alt+Ctrl+ X
Ajuster le bloc au contenu ................. Alt+Ctrl+ C
Ajuster le contenu au bloc ... Alt+Ctrl+ E
Centrerlecontenu ... ©+Ctrl+ E

Masque > Options ... Alt+{*+Ctrl+ K

TABLEAU

Insérer un tableau ... Alt++Ctrl+T
Formatdetableau ... Alt+$+Ctrl+ B
AFFICHAGE

Apercu de la surimpression .......... Alt+{»+Ctrl+Y
Zoom avant / Zoom arriere ... Ctrl++ / Ctrl+—
Ajuster lapagealafenétre ... Ctrl+A
Ajuster la planche alafenétre . Alt+Ctrl+ A
Tailleréelle oo Clrl+ &
Tablede montage ... Alt+{+Ctrl+ A
Affichage en mode Présentation ... {*+W

PERFORMANCES D'AFFICHAGE

Affichage rapide ... Alt+2+Ctrl+ Z
Affichage standard ... Alt+Ctrl+ Z
Affichage de qualité supérieure ... Alt+Ctrl+ H
Masquerlesregles ... Ctrl+ R
EXTRAS

Masquer le contourdubloc ... Ctrl+H
Afficher le chainage du texte ... Alt+Ctrl+Y
Masquer le transporteur ... Alt+B
GRILLES ET REPERES

Masquer les reperes ..o Ctrl+ $
Verrouiller les reperes ... Alt+Ctrl+ $
Magnétisme des reperes ... ¥+Ctrl+$

Reperes commentés ... Ctrl+ U
Sélectionner tous les reperes ... Alt+Ctrl+ G
Afficher la grille de ligne de base ... Alt+Ctrl+ <

PANNEAU

Calques o F7
CoONtoUr o F10
Couleur o FB
Nuancier ... F5
Effets .. e 2+ Crl+ F10
HabHIagedetexte . AT CEPI W
Informations ... F8
Liens o, 24 CEPl+ D
Alignement ... L O+ F7
Pages .. N . F12
Apercu desseparanons . (¥4 FB
Controle enamont ... Alt+{r+Ctrl+ F
Stylesdobjet . Crl+ F7
Styles de caractere ..o £+ F1I
Styles de paragraphe ..o FTI
Caractere ..o CEPIHT
Glyphes o Al FTT
Index o ¥+ F8
Paragraphe e AIEHCERH T
Tableau . .+ F9
Scripts .. AIt+CtrI+ Fn

RGONOMIE NAVIGATION

Main .

. .. Espace+*Glisser
Main (out|| Texte actn‘)

.. Alt+3¥Glisser

Qutil Sélection (temporawe) e CE
Zoom avant rapide avec outil Main .. ¥ maintenu
Passer d'un documenta lautre ... Ctrl+>

SELECTION - GESTION BLOC

Sélectionner objet dessous ... Ctrl+:¥
Remplacer un élément de gabarit ... {+Ctrl+¥
Augm./Réduire conteneur-contenu prop.... Ctrl+{+3¥

Duphquer bloc avec Outil de Sélection. Alt+:¥Glisser




