
FICHIER
Nouveau > Document ............................................................................................. Ctrl+ N
Ouvrir................................................................................................................................................................... Ctrl+ O
Parcourir dans Bridge............................................................................Alt+Ctrl+ O 
Fermer ........................................................................................................................................................ Ctrl+ W
Enregistrer .............................................................................................................................................. Ctrl+ S
Enregistrer sous ...................................................................................................... Ctrl+⇧+ S
Enregistrer une copie ........................................................................... Ctrl+Alt+ S
Importer... ................................................................................................................................................. Ctrl+ D
Exporter... ................................................................................................................................................... Ctrl+ E
Format de document... ...................................................................... Alt+Ctrl+ P
Ajuster la mise en page... ..................................................................... Alt+⇧+ P
Informations ................................................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ I
Assemblage ............................................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ P
Imprimer ..................................................................................................................................................... Ctrl+ P

EDITION
Annuler ..............................................................................................................................................................Ctrl+ Z
Rétablir .......................................................................................................................................... ⇧+Ctrl+ Z
Couper/Copier/Coller .............. Ctrl+ X/Ctrl+ C/Ctrl+ V
Coller sans mise en forme ........................................................... ⇧+Ctrl+ V
Coller dedans ........................................................................................................... Alt+Ctrl+ V
Coller sur place ................................................................................. Alt+⇧+Ctrl+ V
Dupliquer ......................................................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ D
Exécuter et répéter... ............................................................................... Alt+Ctrl+ U
Tout sélectionner .....................................................................................................................Ctrl+ A
Tout désélectionner .........................................................................................⇧+Ctrl+ A
Modifier en mode éditeur ...................................................................................Ctrl+ Y
Application rapide .................................................................................Ctrl+ Entrée
Rechercher-remplacer... ........................................................................................ Ctrl+ F
Suivant ....................................................................................................................................... Ctrl+Alt+ F
Préférences ......................................................................................................................................... Ctrl+ K

PAGE
Ajouter une page ................................................................................................ ⇧+Ctrl+ P
Première page .................................................... ⇧+Ctrl+ Numpad 9
Page précédente ..................................................................... ⇧+ Numpad 9
Page suivante ................................................................................. ⇧+ Numpad 3
Dernière page ...................................................... ⇧+Ctrl+ Numpad 9

Planche suivante ............................................................... Alt+ Numpad 3
Planche précédente .................................................. Alt+ Numpad 9
Atteindre la page... ................................................................................................................. Ctrl+ J

TEXTE
Tabulations ........................................................................................................................... ⇧+Ctrl+ T
Glyphes .................................................................................................................................... Alt+⇧+ F11
Vectoriser .............................................................................................................................. ⇧+Ctrl+ O
Masquer les caractères masqués ............................ Alt+Ctrl+ I
INSÉRER UN CARACTÈRE SPÉCIAL
Numéro de page active .............................................. Alt+⇧+Ctrl+ N
Tiret conditionnel ...................................................................................................... ⇧+Ctrl+-
Trait d’union insécable ............................................................................ Alt+Ctrl+-
Tabulation de retrait à droite ........................................................................  ⇧+⇥
PARAGRAPHE
Aligner à droite ........................................................................................................ ⇧+Ctrl+ R
Aligner à gauche ................................................................................................... ⇧+Ctrl+ L
Centrer .......................................................................................................................................... ⇧+Ctrl+ C
Justifier..................................................................................................................................................⇧+Ctrl+ J
Césure auto activée/désactivée ...................... Alt+⇧+Ctrl+ H
CARACTÈRE
Appliquer gras ........................................................................................................... ⇧+Ctrl+ B
Appliquer italique ................................................................................................... ⇧+Ctrl+ I
Appliquer normal ................................................................................................ ⇧+Ctrl+ Y
Augmenter / Diminuer le corps ............................ ⇧+Ctrl+; ou,
INSÉRER UN CARACTÈRE DE SAUT
Saut de colonne ...................................................Pavé Num+Entrée
Saut de bloc .................................................⇧+Pavé Num+Entrée
Saut de page .....................................Ctrl+Pavé Num+Entrée
Saut de ligne forcé ..........................................................................................⇧+Entrée

OBJET
Transformation > Déplacement... .............................. ⇧+Ctrl+ M
DISPOSITION
Arrière-plan ............................................................................................................................... ⇧+Ctrl+)
En arrière ........................................................................................................................................................ Ctrl+ )
En avant ...................................................................................................................................................... Ctrl+ Ù
Premier plan .................................................................................................................. ⇧+Ctrl+ Ù
Associer / Dissocier .................................... Ctrl+ G / ⇧+Ctrl+ G

Verrouiller .....................................................................................................................................................Ctrl+ L
Tout déverrouiller sur la planche..................................Alt+Ctrl+ L
Masquer .......................................................................................................................................................... Ctrl+ ”
Tout afficher sur la planche ...................................................... Alt+Ctrl+ ”
Options de bloc de texte... .............................................................................. Ctrl+ B
AJUSTEMENT
Remplir le bloc proportionnellement ... Alt+⇧+Ctrl+ C
Ajuster le contenu proport... ...................................... Alt+⇧+Ctrl+ E
Ajustement au contenu .......................................................................... Alt+Ctrl+ X
Ajuster le bloc au contenu ..................................................... Alt+Ctrl+ C
Ajuster le contenu au bloc ..................................................... Alt+Ctrl+ E
Centrer le contenu ........................................................................................... ⇧+Ctrl+ E
Masque > Options ...................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ K

TABLEAU
Insérer un tableau ....................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ T
Format de tableau ..................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ B

AFFICHAGE
Aperçu de la surimpression ............................... Alt+⇧+Ctrl+ Y
Zoom avant / Zoom arrière .............................. Ctrl+ + / Ctrl+ –
Ajuster la page à la fenêtre ........................................................................ Ctrl+ À
Ajuster la planche à la fenêtre ..................................... Alt+Ctrl+ À
Taille réelle ............................................................................................................................................ Ctrl+ &
Table de montage ....................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ À
Affichage en mode Présentation ....................................................... ⇧+ W
PERFORMANCES D’AFFICHAGE
Affichage rapide ............................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ Z
Affichage standard ...................................................................................... Alt+Ctrl+ Z
Affichage de qualité supérieure ............................... Alt+Ctrl+ H
Masquer les règles .......................................................................................................... Ctrl+ R
EXTRAS
Masquer le contour du bloc .................................................................... Ctrl+ H 
Afficher le chaînage du texte ............................................ Alt+Ctrl+ Y
Masquer le transporteur ........................................................................................ Alt+ B
GRILLES ET REPÈRES
Masquer les repères ..................................................................................................... Ctrl+ $
Verrouiller les repères ......................................................................... Alt+Ctrl+ $
Magnétisme des repères ................................................................. ⇧+Ctrl+ $

Repères commentés .................................................................................................. Ctrl+ U
Sélectionner tous les repères ........................................ Alt+Ctrl+ G
Afficher la grille de ligne de base .......................... Alt+Ctrl+ <

PANNEAU
Calques ................................................................................................................................................................................ F7
Contour ............................................................................................................................................................................ F10
Couleur ................................................................................................................................................................................. F6
Nuancier ............................................................................................................................................................................. F5
Effets ....................................................................................................................................... ⇧+Ctrl+ F10
Habillage de texte ................................................................................... Alt+Ctrl+ W
Informations ............................................................................................................................................................. F8
Liens .................................................................................................................................................. ⇧+Ctrl+ D
Alignement .............................................................................................................................................. ⇧+ F7 
Pages .................................................................................................................................................................................... F12
Aperçu des séparations ......................................................................................... ⇧+ F6
Contrôle en amont ..................................................................... Alt+⇧+Ctrl+ F
Styles d’objet ............................................................................................................................. Ctrl+ F7
Styles de caractère .......................................................................................................... ⇧+ F11
Styles de paragraphe ..................................................................................................................... F11
Caractère .................................................................................................................................................... Ctrl+ T
Glyphes .................................................................................................................................... Alt+⇧+ F11
Index ........................................................................................................................................................................ ⇧+ F8
Paragraphe ...................................................................................................................... Alt+Ctrl+ T
Tableau .............................................................................................................................................................. ⇧+ F9
Scripts ................................................................................................................................ Alt+Ctrl+ F11

ERGONOMIE - NAVIGATION
Main ......................................................................................................... Espace+Glisser
Main (outil Texte actif ) ........................................................ Alt+Glisser
Outil Sélection (temporaire)......................................................................................... Ctrl
Zoom avant rapide avec outil Main ....... maintenu
Passer d’un document à l’autre ......................................................... Ctrl+ >

SÉLECTION - GESTION BLOC
Sélectionner objet dessous .........................................................................Ctrl+
Remplacer un élément de gabarit .......................... ⇧+Ctrl+
Augm./Réduire conteneur-contenu prop................ Ctrl+⇧+
Dupliquer bloc avec Outil de Sélection.. Alt+Glisser
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